附件1. 2022年厦门大学贵重仪器设备运行管理情况自查表
	自查内容
	自查标准
	备注

	1.仪器使用效益

	（1）本年度总有效使用机时
	本年度使用机时达标。
	

	（2）有效对外服务机时
	本年度对外服务机时不为零；相较上一年度对外服务机时提升。
	

	2.开放共享成效

	（1）仪器开放共享程度
	开放共享程度包括：对校内外完全开放；对全校开放；对全院开放；不开放。
	

	（2）是否纳入公共平台集约化管理
	纳入本单位的公共服务平台统一管理。
	

	（3）是否开放网上预约
	开放网上预约，国家、省、市级平台及校、院级预约平台均属于网上预约平台。
	

	（4）是否实现实时机时记录
	通过安装刷卡器、仪器自身自动记录机时等非纸质记录方式进行机时记录。
	

	3.管理规范程度

	（1）管理制度健全
	[bookmark: _GoBack]有专人管理和相应的管理规范，严格执行培训后上机制度。
	

	（2）操作规程明示
	有完整的仪器操作规程，并上墙明示。
	

	（3）档案资料健全
	包括仪器购置前可行性论证、机时记录本在内的档案材料完整。如有维修的，需保证附有维修合同、与厂商或工程师相关邮件往来、零件购销合同等维修证明。
	

	（4）使用记录真实
	机时记录完整、真实。培训、调试、维修记录齐全。
	

	（5）安全措施得当
	有相应的安全应急管理措施。
	




