
校外放置仪器管理流程图

放置时长是否超过
一年，或连续两年
累计超过15个月

是

否

二级单位外用登记管理

在“采资平台”的“变动业务”模
块发起校外存放地变更申请，上传
《申请表》*及相关附件

实验室与设备管理处、资产与后勤事
务管理处审批

在“论证系统”是否放置校外一栏，
勾选“是”并上传《申请表》*及相

关附件

放置届满收回，并向二级单位报备。如需延期需重新申请

二级单位审批

实验室与设备管理处审批

仪器论证阶段 验收建账阶段

在“采资平台”验收建账模块，“是否长
期校外使用”需勾选“是”，并上传《申

请表》*及相关附件

二级单位审批

实验室与设备管理处、资产与后勤
事务管理处审批

二级单位审批

入库后地址变更为校外

*《厦门大学贵重实验仪器设备校外放置使用申请表》在实验处官网、论证系统、采资一体化平台均可下载。


