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厦门大学贵重仪器共享平台

普通用户使用说明书
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概述
普通用户作为平台的基础使用角色，核心功能聚焦实验管理、考核与上报、成果管理及个人中

心，各模块定位与核心功能如下：

本手册按系统模块顺序，将常用功能归纳并附对应操作截图。

注：手册中涉及姓名、登录名、课题组名称、经费卡号等个人信息的截图均已作脱敏处理。

1. 如何登录

【登录方式说明】平台提供两种登录方式：

统一身份认证登录（校内登录）：点击“统一身份认证登录”按钮，跳转至厦门大学统一身

份认证系统，使用校园统一身份认证账号登录。

校外登录：输入系统账号、密码和验证码，点击“登录”按钮即可登录，适用于校外用户或

未使用统一身份认证账号的用户。

2. 如何注册（校外注册）

首次使用平台的用户，可在系统登录页点击“还没有账号？立即注册”，填写注册信息并提交，

经管理员审核通过后即可登录使用。

1. 打开系统登录页，点击“还没有账号？立即注册”进入注册页面；
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2. 填写登录名、密码、姓名、是否 PI、所属单位、手机号码、电子邮箱、审核学院等基本

信息；

3. 提交后等待管理员审核，审核通过后即可用注册的账号登录。

【待人工截图】注册页面暂无已脱敏截图，需后续人工补图。

3. 如何预约仪器

开放状态为“允许预约”的仪器支持预约使用。用户登录门户网站，在“仪器列表”中查找目标仪

器，进入仪器详情页点击“立即预约”按钮发起预约。

4. 如何查看我的仪器使用记录

“实验管理-我的使用记录”集中展示本人参与的所有仪器使用原始记录，便于核对使用轨迹与

费用结算，支持查看详情和自定义显示字段。

1. 左侧菜单“实验管理”下选择“我的使用记录”，列表展示本人使用记录；

2. 点击“详情”查看单条使用记录完整信息，可通过字段筛选调整显示列。
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5. 如何填报我的大仪考核上报信息

“考核与上报-上报管理-我的上报信息”编辑本人上报信息，包括课题名称、服务方式、服务对

象、服务类型、是否在单位内使用等。

1. 左侧菜单“考核与上报”下选择“上报管理-我的上报信息”；

2. 点击“编辑”修改课题名称、课题经费来源、实际服务内容、服务方式、服务对象、服务

类型等信息后保存。
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6. 如何管理我的成果

“成果管理-我的成果”支持本人成果的新增、查看、编辑、删除和导出，并可查看成果审核状

态与轨迹。

1. 左侧菜单“成果管理”下选择“我的成果”；

2. 点击“新增”填写成果信息和课题组信息，提交后进入审核流程；

3. 对“暂存/待审核/驳回”状态的成果可编辑或删除。

7. 如何修改我的个人信息

在“个人中心-个人信息”中可修改姓名、所属单位、手机号码、电子邮箱和用户头像。

顶部导航“更多”下拉中选择“个人中心”，再选择“个人信息”，修改对应信息后保存即可。
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8. 如何查看和绑定学院账号

“个人中心-账号绑定”实现多账号关联与同步，提升账号使用便捷性，减少重复登录；支持添

加、解绑和智能同步。

1. 左侧菜单“个人中心”下选择“账号绑定”；

2. 点击“添加新账号”绑定第三方系统账号；

3. 支持“解绑”和“智能同步”（学院开启校院对接且自动绑定院级账号后可同步）。
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9. 如何修改密码

在“个人中心-修改密码”中可更新个人登录密码，保障账号安全。
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